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Création d’'un responsable dans MonClubSpid :

e Accédez a longlet Administratif dans l'espace MonClubSpid, puis cliquez sur
Informations.

e Cliquez sur le bouton bleu « Créer un responsable ».

e Sur 'écran suivant, recherchez la personne en saisissant son nom et prénom ou son
numéro de licence.

e Cliquez sur « Rechercher » : la personne apparait dans la liste.

e Pour lui attribuer une fonction, cliquez sur l'icbne située en face de son nom.

e Ouvrez le menu déroulant « Fonction », puis cochez la ou les fonctions souhaitées.

e Enfin, cliquez sur le bouton bleu « Enregistrer », situé en bas a droite de la fenétre.
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Modification d'un responsable dans la fiche club :

e Vous pouvez modifier les fonctions attribuées a un responsable ou le supprimer de la
fiche club. Pour cela, cliquez sur les trois points situés a droite de la ligne
correspondante (vous pouvez déplacer la barre au-dessus de la fleche vers la droite si
nécessaire).

e Pour supprimer un responsable : Cliquez sur les trois points en face de son nom, puis
sélectionnez « Supprimer ». Une fenétre de confirmation s'affichera : validez 'action.

e Une fois le ou les responsables supprimeés, vous devrez les ajouter a nouveau avec les
fonctions souhaitées.



