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Guide méthodologigue

REDIGER & DEPOSER UN DOSSIER PROJET
SPORTIF FEDERAL (PSF) SUR LE COMPTE ASSO

Pble accompagnement des clubs et des territoires
01 53 94 50 36
ans.psf@fftt.email
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PREAMBULE

Le dossier de subvention PSF permet de déposer une candidature afin d’étre éligible et financé sur les
actions proposées. L’objectif du PSF est de financer des actions concrétes visant le développement et
la pérennisation des dispositifs mis a disposition et de la structure fédérale concernée. Vous retrouverez
en annexe I'ensemble des actions énumérées et priorisées pour cette campagne 2025.

Ce guide méthodologie a pour objectif de vous accompagner au mieux dans les démarches
administratives et de mieux répondre aux attentes des instructeurs.

FAIRE LE DOSSIER 6 ETAPES

1. Connexion

Je me connecte avec les identifiants et le mot de passe dont je dispose sur Le Compte ASsoO :

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login

(Si je ne dispose pas de compte, je m’en crée un, obligatoire pour déposer un dossier)

REPUSLIQUE

B el v " Q

CONNEXION

Mot de passe oublié 7
CONNEXION

CREER UN COMPTE
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Je suis sur la page d’accueil, pour accéder au dossier de subvention PSF, je clique sur le bouton
« Demander une subvention ».

Ajouter une nouvelle sssociation ou stablissament & ce compte

.‘ \ \’—:'. . : r‘
-
\ - »

Saisir les comptes-rendus financiers (3)

A PROPOS OUVERTURE DES DONNEES ASSISTANCE ET CONTACT

Prasentation du service Datarsso Assistance

Données personnelles Data gouv.fr Contact

Données ouvertes FAQ

Version:c 1.10.3

Vie-publique.fr - Legifrance gouv.fr - Data gouv.fr - Gouvernement fr - France.fr

Direction de la jeunesse. de I'éducation populaire et de la vie assoclative - Mentions légales - Copyright 2017

2. Sélection de la subvention

Je sélectionne le nom du dispositif de la subvention : « Agence nationale du Sport - Projets Sportifs
Fédéraux »

N —]
TENNIS DE TABLE

RECHERCHER UNE SUBVENTION

Recherche I Nom du disposiif
Afficher toutes

Je rentre mon code de subvention indiqué dans la note de cadrage PSF FFTT (en page 4). Ce code est
différent pour chaque région. Par exemple, je suis un club situé en région Provence-Alpes-Cbte d’Azur,
je me référe avec le code PACA composé de quatre chiffres figurant dans la note de cadrage PSF
FFTT.

SELECTIONNER UNE SUBVENTION (2)

Code Lt Disposiur Type service Instructeur campagne Couverture

Si je suis un comité ou un club, je sélectionne la région PACA. Puis, je clique sur « suivant », pour
passer a |'étape suivante.
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3. Sélection du demandeur

Il faut entrer a minima I'ensemble des informations obligatoires mentionnant (*). Ne pas oublier
d’enregistrer sur chaque rubrique d’information pour conserver les données, en cliquant sur I'encadrant
bleu ciel.

DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N°

o

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

Adresse Type évatiessement

SAISIR LES CARACTERISTIQUES DE L'ASSOCIATION

—1

SAISIR LES COORDONNEES DE CORRESPONDANCE (OU DE GESTION) DU SIEGE
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Je saisie I'affiliation fédérale, dont ma structure fédérale est affiliée, en téléversant mon attestation, je

)
cligue sur ce logo 1~ . C’est un document obligatoire et indispensable permettant de rendre votre

demande de subvention PSFk_éligible. En cliquant sur ce logo @ je rentre les informations sur le
numeéro d’affiliation, le nombre deticencié total, par homme et par femme.

d’autres affiliation fédérale.

En cliquant sur ce logo e , je peux rajou

SAISIR LES AFFILIATIONS DE L'ASSOCI

Affiliations aux Fédérations non sportives

e R T

Affiliations aux Fédérations sportives

Nom Fé

Adhérents personnes morales

o

SAISIR LES AGREMENTS DE L'ASSOCIATION

© ==
M

Si vous souhaitez modifier les informations, il faut actionner ce logo @ Vous pouvez désigner
individuellement un représentant, un signataire et un chargé de dossier. Unre entant et un signataire
peuvent étre une méme personne. De méme pour le représentant et le chargé\du dossier.

SAISIR LES MOYENS HUMAINS DE L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (N OU N-1)

Adhérents total Adhérents mascuin Adhérents féminin Benevales Volontaires Salariés total Salariés ETPT Emplols aidés

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL, LE SIGNATAIRE ET LA PERSONNE CHARGEE DU DOSSIER

Actions

00
00
....... = 20

Cvilieé Nom Prénom Fonction Téléphone Adresse Hectronique Représentant Signataire Chargé du dossier
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Si vous souhaitez changer le RIB, cliquez sur téléverser 1. Une fois I'ensemble de ces rubriques
remplies, veuillez cliquer sur le bouton « suivant » pour passer a I'étape suivante.

SELECTIONNER LE RIB JOINT

Nom tiulsire Nom de Is banque. Domiciliation

4. Pieéces justificatives

Il faut impérativement téléverser 'ensemble des documents obligatoires mentionnant (*), c’est-a-dire
'ensemble des documents mise a part le rapport du commissaire au compte qui reste optionnel. Un
dossier incomplet par I'absence d'un document ne peut étre éligible. Concernant le projet de
'association et le budget prévisionnel, ils doivent étre mis a jour pour la saison sportive en cours. Pour

se faire, j’actionne ce logo " pour intégrer le nouveau document. Si je souhaite visionner le document

déja intégré par le passé, je clique sur . Enfin, je clique sur le bouton « suivant » pour passer a
I'étape suivante.

PIECES JUSTIFI

Subvention obtenue pour le méme dispositif Fan passé:

Demande pluriannuelle :

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Type Origine Nom Date de production / Chargement

301272016 1200

221272020 14048 2020

20224 pott 1110172022 16017

222023 0 110172023 16n12 202

20212022 por 1110172023 16012 2022

202301 Q4R - Rappors comimissaire aus compres 216229t 12/01/2023 0802 2022

sssociation RIBLIBAN Caisse R77gions! Cr77dit Agricole pof 12/0472018 11011

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Type Origine Nom Date de production / Chargement Année de validité

ceta

Cerfapar

& PRECEDENT

FFTT — 3, rue Dieudonné Costes — 75013 PARIS — www.fftt.com
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5. Description des projets

Une demande de subvention constitue un dossier contenant plusieurs actions (projets). Pour générer
une action, il faut cliquer sur ce logo 0

DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N*

N () A\
Ny _/ _/

Descripion des projecs

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

< pRECiDENT SUVANT >

Ensuite, la page se déroule avec un ensemble de sous rubrique pour visualiser au mieux I'action
susceptible de percevoir un financement. C’est avec importance que cette étape doit étre faite. Se
mettre a la place de l'instructeur doit vous aider.

(N’oubliez pas d’enregistrer chaque rubrique afin de conserver vos informations.)

Toutes les sous rubriques ayant une mention (*) sont obligatoires et doivent étre répondues avec
précision. Sans mention, I'action ne peut étre validée. De ce fait, le dossier ne peut étre transmis au
service instructeur.

La partie « Objectifs » permet de déterminer les intéréts et les priorités de cette action. Dans quel but
cette action va-t-elle servir ? Veuillez répondre par une phrase.

La partie « Description » permet de développer et préciser la nature et la mise en ceuvre de cette
action. Veuillez répondre en quelques lignes.

PROJET - EN COURS DE CREATION

Description

Pirne® @i
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Les objectifs opérationnels concernés sont la mixité et la féminisation, les nouvelles pratiques, la
structuration des clubs et comités de demain, l'inclusivité, la santé, I'éducation, le sport de haut
niveau. Veuillez en sélectionner un. Pour vous aider, reprenez les grilles d’appels a projets PSF
situées dans la note de cadrage PSF FFTT (page 6-7-8).

< [<] €] ¢

Public bénéficiaire

& Territoires

Indiquer les moyens matériels et humains engagés lors de cette action. Indiquer également le nombre
de personnes ressources engagées sur cette action, et non celles de la structure.

& Moyens humains

® Evaluation

L'indicateur permet d’évaluer si votre action a-t-elle rempli les objectifs souhaités. Cet indicateur peut
étre quantifié ou qualifié. Par exemple, ...

Veillez également a bien « enregistrer » chaque rubrique afin que les informations soient conservées.

FFTT — 3, rue Dieudonné Costes — 75013 PARIS — www.fftt.com
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Personne responsable du projet

® Subvention demandée et cofinancements

pansacie dl BrojeT #5718

@ Oter

Insérez le montant de la s

Budget - 2022

Vous pouver aussi indiquer les cofinancements

70885003 0 TaDIERU DOUT 13

Wontan: demandé
E—

51:8 Gans be Dudget en-sessous

fetions

emandée dans cet encas. Puis, validez en appuyant sur ce logo

CHARGES

CHARGES DIRECTES

MONTANT

PRODLITS

RESSOURCES DIRECTES

MONTANT

50 Achars

Autres tournitures

61 - Services extérieurs

Locatans

Entrenien e« réparaton

63 Impés et taxes

s et s i rian

64~ Charges de personnel

Bémunérasion des persznnsls

5 - Autres charges de gestion courante

66 Changes fnanciéres

8- Dosation

, pravizions

\
\
A — \
\
\

8- Impiis sur les bénéfices (15); Particlpation des salariés

n p e marchandises, p
71 Dotations et produscs de tarfication

74 Subventions dexpicitation

75 Autres prodults de gestion courane

Coticaiors

Dors manueis- Mécénar
76 - Produits financlers

77 Produits exceptionnels
78 - Reprises sur

amortissements e provisians

79 Transtert ce cnarges

Bosoin o *
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CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AL PROJET

OLONTAIRES EN NATURE

e~

< prECEDENT SUNANT >

Les charges correspondent a 'ensemble des dépenses effectuées liées a l'action. Les produits
correspondent a I'ensemble des recettes, c’est-a-dire les différentes sommes positives, sur I'action. I
s’agit d’indiquer I'ensemble des opérations, dépenses et recettes, afin de justifier la gestion
financierement de I'action.

Pour passer a I'étape suivante, enreqistrez la rubrique budget ainsi que I'action dans son ensemble via
les boutons « enregistrer ».

Si vous souhaitez générer une action supplémentaire, il faut cliquer sur ce bouton 0 La procédure
sera la méme que vu précédemment (reprendre page 8 du document). Dans le eas contraire, cliquez
sur le bouton « suivant » afin de procéder a la derniére étape du dossier.

DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N°

O

T I
p—y \_/

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

4 PRECEDENT
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6. Attestation et soumission

Pour finaliser votre dossier, il faut attester 'ensemble des mentions, signer, et transmettre au service
instructeur en cliquant sur ce bouton. Un message apparaitra pour confirmer votre demande de
transmettre votre dossier PSF 2025 ausservice instructeur. Il faudra alors appuyer sur le bouton
confirmer.

O

()
S

ATTESTATIONS
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